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Nimero de Empleado:

MEMORANDUM DE VACACIONES

Para:

Descripcion:

Fecha de ingreso: Dia: Mes: Ano: No. dias vacaciones solicitadas:
Antigiiedad: No. dias vacaciones del periodo: No. dias vacaciones restantes:
Seleccione Jefe Inmediato Seleccione Subdirector de Area
Nombre y Firma Empleado Autorizacion Jefe Inmediato Vo. Bo. Subdirector del Area

Original para Recursos Humanos

Seleccione Director de Area

Vo. Bo. Director del Area
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